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MENGENAI DOKUMEN INI 

 

A P A   T U J U A N   D O K U M E N   I N I ? 

Tujuan  dokumen  ini  adalah  untuk  membantu  pengguna  untuk  mengoperasikan 

Website Pengaurusutamaan Gender sesuai dengan fungsinya. 
 
 

 

S I A P A   Y A N G   H A R U S   M E M B A C A   D O K U M E N   I N I ? 

Pengguna   yang   berperan   dalam  pelaksanaan  kegiatan  PUG  di  lingkungan 

Kementerian Luar Negeri 
 
 
 

B A G A I M A N A   D O K U M E N   I N I   D I S U S U N ? 
 

Panduan  ini  telah  diklasifikasikan  dan  disusun  sesuai  hak  akses  dari masing- 

masing pengguna. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Petunjuk Penggunaan 
Website Pengarusutamaan Gender



3  

 

 
 

B A G A I M A N A   A N D A   M E N G A K S E S   W E B  P U G 
 

1. Buka Browser Internet anda (Mozila Firefox, Google Chrome, Safari). 

2. Ketikkan alamat web PUG http://pug.kemlu.go.id/ 

3. Layar tampilan Beranda akan muncul. Beranda berisikan informasi artikel terbaru 

dan monitoring evaluasi Unit Organisasi Eselon I. 
 

 

4. Menu Profil terdiri dari Tentang Kami, Tujuan Sasaran, Dasar Hukum, Struktur 

Organisasi, dan Kebijakan. 
 

 

http://pug.kemlu.go.id/
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Laporan, dan Laporan Pelaksanaan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Menu Monev, pengguna harus login terlebih dahulu untuk dapat mengakses menu 
ini. 

5. Menu Program Kegiatan berisi informasi program kegiatan PUG di lingkungan 

Kementerian Luar Negeri. 
 

 

 
 

 

6. Tab  Pelaporan  terdiri  dari  Pengisian  Laporan,  Upload  Dokumen  PUG,  Lihat 
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8. Menu Produk menampilkan daftar produk yang terdiri dari Panduan, Syarat & 
Ketentuan, Produk PUG, Data Terpilah dan Sarana & prasarana. 

 

Daftar  Produk 
 

Panduan                                                                                                                                                                                                                             ~ 

[ti Panduan 
 

[ti Panduan 

 

Syarat  & Ketentuan                                                                                                                                                                                                          v 

Prociuk PUG                                                                                                                                                                                                                      v 

Data  Terpilah                                                                                                                                                                                                                     v 

Sarena  & Prasarana                                                                                                                                                                                                         v 

 

9. Menu Publikasi menampilkan publikasi kegiatan PUG dalam bentuk artikel, gambar 
dan video. 

Galeri 
 

 
 
 
 
 

Ei::i+M~
 

Pilih Kategori 

Kemlu  Sisterhood   ·roshion    and  Beauty" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Artikel

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Automatic   recognition 

of Lorem   lpsum  durln., 

Origin  and  meaning   of 

the Lorem  lpsum  text 

Incomprehensibility      or 

readability?  That  is  th_ 

The usefulness   of 

nonsensical   content 

The spreod  of computers   and 

kJyout programmes  thus 

mode  dummy  text better 

known 

According   to most sources, 

Lorum   tpsum  con be  traced 

bock to a text composed   by 

Cicero  in 45 BC 

he most well-known   dummy 

text is the 'Lorem  lpsum',  which 

is  said  to hove originated   in 

the 16th  cen .• 

ummy  text is  also used to 

demonstrate   the appearance 

of different   typefaces  and 

layouts,  and in geneM. 
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BAGAIMANA CARA PENGINPUTAN DOKUMEN DAN PENGISIAN LAPORAN  
 
 

1. Buka Browser Internet anda (disarankan untuk menggunakan Mozila Firefox). 

2. Ketikkan alamat  http://pug.kemlu.go.id/admin atau 

http://10.128.150.184/admin atau klik icon orang pada pojok kanan website. 

 

3. Layar tampilan login akan muncul, silahkan masukkan username dan password 
 

 
 

4. Lalu akan masuk ke menu Pelaporan, kemudian pilih sub menu Upload Dokumen 

 

http://pug.kemlu.go.id/admin
http://10.128.150.184/admin
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5. Lakukan pengisian sesuai dengan  data yang akan di input. 

 

 
 
Setelah submit maka akan tampil pada data riwayat upload dokumen. 

 



8  

 

6. Lakukan Pelaporan PUG melalui fitur Pengisian Laporan. 
 

 
 

Setelah selesai lakukan submit. Laporan akan diverifikasi oleh admin bskln dan kemudian 
secara otomatis hasil perhitungan muncul pada dashboard. 

 
 
 

 
 

 
TERIMA KASIH 


